
Serviços do

para o trabalhador
e o empreendedor

www.hortolandia.sp.gov.br

Rua Argolino de Moraes, 405
Região Central

Telefone: (19) 3965-1400

Horário de funcionamento:
De segunda a sexta-feira, das 8h às 17h

(Consulte os horários de atendimento de cada setor.)



• Abertura e encerramento de MEI (Microempreendedor Individual)
• Emissão de CCMEI (Certificado de Condições do MEI)
• Alteração e atualização de dados do MEI
• Emissão, parcelamento e impressão de boleto (DAS)
• Declaração de imposto de renda – MEI
• Consulta de CNPJ
• Deca - Inscrição municipal 
• Baixa no certificado/CNPJ  
• Auxílio e emissão de nota fiscal eletrônica

Telefones: (19) 3965-1400 (Ramal 8920)

Telefone: (19) 3965-1439 / 3965-1400 (Ramal 8915 ou 8920)

Telefone (19) 3965 1400 (Ramal 8916)

Telefone: (19) 3965-8912 e 3965-8913

Documentos Necessários:
RG, CPF, Título de Eleitor, Comprovante de endereço,
Carnê de IPTU, Declaração de Imposto de Renda e
no atendimento portar celular

Banco do Povo de Hortolândia

SEBRAE Aqui

Casa do Empreendedor

• Se pessoa física, residir ou ter negócio 
em Hortolândia há mais de 2 anos
• Ter faturamento bruto de até 
R$360mil/ano

• Compra e conserto de máquinas e 
equipamentos novos e usados

• Desenvolver atividade produtiva 
(formal ou informal) em Hortolândia

• Compra de mercadorias e matérias-
primas

• Não possuir restrições cadastrais

• Compra e conserto de automóveis e 
motocicletas novos e usados

Requisitos

• Compra de animais e insumos agrícolas

Se você é empreendedor formal ou 
informal, inclusive produtor rural, e 
precisa de recursos para investir no seu 
negócio, o Banco do Povo oferece 
empréstimos de R$200 até R$20 mil em 
condições especiais.
 
O que pode ser financiado?
• Abertura e regularização de empresas

Empréstimos para empreendedores, de R$200 até R$20 mil, com juros de 0,35% ao mêsDocumentos necessários para cada serviço:

Serviços gratuitos de orientação, capacitação e formalização
de microempreendedores.

Uma parceria da Prefeitura que faz seu empreendimento crescer

Agendamento: (19) 3965-1400 - Ramal 6660

Programa de capacitação para o empreendedor com soluções técnicas
e de gestão.  O programa também é oferecido para quem pretende 
abrir a sua empresa e, dessa forma, se preparar para iniciar o seu 
negócio de forma mais assertiva.

• Diagnóstico e direcionamento de empresas

• Programa Super MEI (Micro Empreendedor Individual) 

Curso do Programa 
Time do Emprego
Preparação para o

mercado de
trabalho 

• Atendimentos individuais e coletivos para fomentar as micro e pequenas empresas
Possibilitando o acesso a serviços, produtos e informações referentes à
gestão empresarial, novas tecnologias, oportunidades de negócio, informações 
sobre crédito, mercado, legislação, pesquisas e publicações técnicas.

Emissão da 1ª Via da Carteira de 
Trabalho e Previdência Social 
(CTPS)

1 Foto 3x4 recente• 
RG ou Certidão de Nascimento • 

ou Casamento

Emissão da 2ª Via da CTPS por 
extravio ou furto

1 Foto 3x4 recente• 
Boletim de Ocorrência (B.O.)• 
Extrato do PIS ativo• 
RG ou Certidão de Nascimento • 

ou Casamento

Emissão da continuação da CTPS
• 1 Foto 3x4 recente
• CTPS anterior

RG ou Certidão de Nascimento • 
ou Casamento

Entrada ou Consulta do Seguro Desemprego
• RG

TRCT (Termo de Rescisão do Contrato de Trabalho) • 
e Termo de Quitação de Contrato de Trabalho

Carteira de Trabalho (CTPS)• 
Cartão do PIS/PASEP• 
Requerimento do Seguro Desemprego ou alvará • 

judicial

Cadastro para vagas de emprego
RG e CPF• 
Comprovante de endereço• 
Cartão do PIS• 
Carteira de Trabalho (CTPS)• 

PAT - Posto de Atendimento ao Trabalhador

Palestras diárias,
orientações para 

entrevistas
e elaboração de

currículos.

• Certidão de casamento
• RG

• CPF
• Comprovante de residência
• Comprovante de endereço do comércio

DOCUMENTOS PESSOA FÍSICA

• Comprovante de residência
• Comprovante de endereço do comércio
• Número da conta corrente pessoa física
• Orçamento do bem/serviço a ser financiado

• Contrato Social e Alterações

• Orçamento do bem/serviço a ser financiado

• CND - Certidão Negativa de Débitos 
• CRF - Certidão Relativa ao FGTS (CEF)
• Número das Contas Correntes Pessoa Física 
e Jurídica

• Certidão de Microempreendedor Individual 

DOCUMENTOS PESSOA JURÍDICA

• Orçamento do bem/serviço a ser financiado

• Número da conta corrente pessoa física

• RG
• Certidão de casamento
• CPF


